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KEPUTUSAN CAMAT BANJARHARJO KABUPATEN BREBES

NOMOR : 090/ 025/ 11 TAHUN 2026
TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Menimbang

Mengingat

(PPID) PEMBANTU
PADA KANTOR KECAMATAN BANJARHARJO

CAMAT BANJARHARJO,

[

2011 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Brebes, maka dipandang perlu untuk

menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu di

lingkungan Kantor Kecamatan BANJARHARIJO;

b. Bahwa Pejabat / Pegawai yang ditunjuk dipandang mampu dan memenuhi

syarat untuk ditetapkan sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

(PPID) Pembantu;

c. Bahwa sehubungan dengan hal tersebut perlu ditetapkan dengan keputusan

Camat BANJARHARIJO.

: 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-Daerah

Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;

2. Undang-undangNomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik(
Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik ( Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

4. Undang-undangNomor 43 Tahun 2009 tentangKearsipan( Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5071);

5. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 244, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587);

. bahwa dalam rangka pelaksanaan Peraturan Bupati Brebes Nomor 024 Tahun


https://banjarharjo.brebeskab.go.id/
mailto:Kec.banjarharjo.brebes@gmail.com

Menetapkan

KESATU

10.

11.

12.

13.

14.

. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan

Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4578);

. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan

Pemerintahan Antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi, dan
Pemerintah Daerah Kabupaten/ Kota (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4737);

. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat

Daerah (Lembaran Negara Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4741);

. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-

undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan

Informasi Publik;

Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 68 Tahun 2010 tentang Komisi
Informasi Propinsi (Beritadaerah Propinsi Jawa Tengah Tahun 2010 Nomor

68);

Peraturan Daerah Kabupaten Brebes Nomor 3 tahun 2008 tentang Urusan
Pemerintahan yang Menjadi Kewenangan Pemerintah daerah Kabupaten

Brebes (Lembaran daerah Kabupaten Brebes Tahun 2008 Nomor 8);

Peraturan Daerah Kabupaten Brebes Nomor 5 Tahun 2016 tentang Struktur

Organisasi Perangkat Daerah.

MEMUTUSKAN

: Menunjuk Pejabat / Pegawai tersebut pada lajur 2 (dua) lampiran I Keputusan ini

sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu Kantor

Kecamatan BANJARHARJO Kabupaten Brebes .



KEDUA : Tugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu sebagaimana
dimaksud dalam diktum KESATU, mempunyai tugas sebagaimana tercantum

dalam lampiran II Keputusan ini

KETIGA : Dalam melaksanakan tugasnya, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pembantu bertanggungjawab kepada Camat BANJARHARJO.

KEEMPAT : Segala biaya yang timbul akibat dikeluarkannya Keputusan ini dibebankan
kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) Kabupaten Brebes

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di :Banjarharjo
Padatanggal : 9 Februari 2026

Camat Banjarharjo

\ ¥ g) ,
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Tembusan :KepadaYth :

1.BupatiBrebes;
2.KepalaDinkominfotikKabupatenBrebes;
3.Himpunan Surat Keputusan.



LAMPIRAN I

KEPUTUSAN CAMAT BANJARHARJO KAB.BREBES
NOMOR :090/025 /II TAHUN 2026

TANGGAL : 9 FEBRUARI 2026

DAFTAR PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID) PEMBANTU
DI LINGKUNGAN KANTOR KECAMATAN BANJARHARJO KABUPATEN BREBES

JABATAN KEDUDUKAN DALAM PPID

DALAM DINAS
(D ) ) “)

1. NANANG RAHARIJO, SE., S,IP., MH Camat Banjarharjo Atasan PPID Pembantu

2. Dra. SRIHANDAYANI Sekretaris Camat PPID Pembantu
Kasi Pemerintahan Sekretaris PPD Pembantu

3. SUNAENIH dan Pelayanan
Umum

4. KHUSNAN, SH Kasubbag Umum PPID Pembantu Bidang Pengelolaan,
dan Kepegawaian Pelayanandan Sengketa Informasi

5. RAKA SCANDINAVIA Pengolah Data dan PPID Pembantu Bidang Pengolah Data

FIRMANSYAH, S.Ak Informasi dan Dokumentasi




LAMPIRAN 2
KEPUTUSAN CAMAT BANJARHARJO KAB.BREBES
NOMOR : 090/025/1I TAHUN 2026

TANGGAL : 9 FEBRUARI 2026

TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PEMBANTU
DI LINGKUNGAN KANTOR KECAMATAN BANJARHARJO

NO KEDUDUKAN DALAM PPID

(D ) 3)
1.  Atasan Pejabat Pengelola Informasi | a.Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan informasi
dan Dokumentasi Pembantu publik di lingkungan Kecamatan BANJARHARIJO;

b.Menerima pengajuan keberatan yang disampaikan secara
tertulis oleh pemohon informal public serta mengikuti proses
atas sengketa informasi yang diajukan oleh pihak pemohon;
c.Melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaan
layanan informasi publik.
2.  Pejabat Pengelola Informasi dan a.Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan
Dokumentasi Pembantu bahan Informasi dan dokumentasi dari PPID Pembantu
b.Menyimpan, mendokumentasikan, menyediakan dan member
pelayanan informasi public;
c.Melakukan verifikasi bahan informasi publik;
d.Melakukan uji konsekuensi atas informasi yang dikecualikan
dengan berdasarkan aturan yang berlaku dan analisa kajian
terhadap data dan informasi terkait;
e.Melakukan pemutakhiran atau pembaharuan informasi dan
informasi dokumentasi;
f.Menyediakan informasi dan dokumentasi untuk diakses oleh
masyarakat;
g.Menolak memberikan informasi yang dikecualikan sesuai
dengan ketentuan perundang undangan;
h.Menolak memberikan informasi apabila tidak sesuai dengan
pearturan perundang-undangan;
i.Memintadanmemperolehinformasidari ~ unit  kerja  di
lingkungan Kantor KecamatanBANJARHARIJO;
j-Memberikan pertimbangan dan kajian cakupan pemberian
informasi, tujuan permintaan informasi, serta mekanisme
pemberian informasi;
k.Membuat, mengumpulkan, serta memelihara informasi dan
dokumentasi sesuai dengan kebutuhan tugas pokok dan fungsi
organisasi;
l.Mengkoordinasikan pemberian pelayanan informasi antara
PPID Pembantu dan/atau pejabat structural dan fungsional di
lingkungan Kantor KecamatanBANJARHARJO
3. Sekretaris Pejabat Pengelola a.Mengkoordinasikan ~ penyusunan program pengelolaan
Informasi dan Dokumentasi informasi dan dokumentasi;
Pembantu



PPID Pembantu Bidang
Pengelolaan, Pelayanan dan
Sengketa Informasi

PPID Pembantu Bidang Pengolah
Data dan Dokumentasi

b.Mengkoordinasikan danmengkonsolidasikan pengumpulan
informasi dan dokumentasi;

c.Melaksanakan koordinasi dalam rangka penyediaan dan
pelayanan informasi publik;

d.Melaksanakan koordinasi dalam rangka pemberian pelayanan
informasi dan dokumentasi;

e.Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan
pengelolaan informasi dan dokumentasi;

f.Mengadminsitrasikan pelayanan informasi dan dokumentasi

a.Melaksanakan perencanaan program di bidang pelayanan dan
pengelolaan informasi serta penyelesaian sengketa informasi;

b.Melaksanakan pelayanan informasi dan pengelolaan serta
sengketa informasi;

c.Melaksanakan pengelolaan dan pengembangan di bidang
informasi dan dokumentasi pelayanan

a.Mengolah data yang akan disajikan sebagai informasi publik;

b.Melakukan klasifikasi jenis informasi;

c.Mendokumentasikan informasi yang telah dikuasai.

3J6 B)., S.IP., MH
; a

Iﬁg_w 5375 200604 1 011



